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o Serendre sur Unit 4, el e e

o Cliquer sur Absences, [ rsee vesrvsor [N oo
o Cliquer sur Requéte d'absence, = -...... - menemm

o Sélectionner laraison N°15 nbsence NON PAYCE |5 roscrceionpasec WA

o Indiquer la date du 14 juin 2022,

o Est-ce un jour complet 2 : Non,

o Une fenétre popup doit s’afficher sinon cliquer sur Edition juste a cote,
« Bouton du milieu, vous pouvez indiquer que la durée de I'ahsence m'est que d’une heure.
« Informations supplémentaires : vous pouvez préciser Gréve de 10H00 a 11H00

o Cliguez sur Envoyer pour approbation,

 lademande sera approuvée automatiguement au hout de guelques minutes.

« L'ahsence apparait automatiquement sur la feuille de temps de la semaine du 13 juin
o Sinon, cliguez sur Importer les ahsences
« Votre absence d’'une heure devrait apparaitre désormais.
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